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Na osnovu dlar;,a 72. Zakona o drZavnoj sluZbi u Tuzlanskom kantonu (,SluZbene novine
Tuzlanskog kantona", broj:7/17, 10/17, 10118, 14/18, 8/21, 10122 i 14D2), Odluke Vlade Tuzlanskog
kantona, broj: 02/l-l 1-1039-ln2 od 17.05.2022. godine i Pravilnika o unutra5njoj organizacij i Ureda

Vlade Tuzlanskog kantona broj: 0213-05-16 654/17 od 03.07.2017. godine, broj: 02/345-25842/17 od
11.07.2017. godine i broj: 02/3-30-338023 od 15.02.2023. godine, sekretar Vlade Tuzlanskog kantona

objavljujc

INTERNI OGLAS
za prijem namje5tenika u radni odnos na neodr€deno vrijeme

I. Naziv radnog mjesta: ViSi samostalni referent za op6e i tehnidke poslove - I (iedan) izvr3ilac.

A. Opis poshva:
- radi na izradi prijedloga akata za sjednicu Vlade (deienja, odluka itd.),
- vodi zapisnike na sjednicama Vlade i sastancim4 sreduje i duva zapisnike,
- izraduje zakljuCke sa sjednica Vlade i prati njihovo dostavljanje i izvrSavanje,
- obavlja administrativno-tehnidke poslove koji se odnose na pripremanje i organizovanje

sjednica i sastanaka Vlade,
- wli izradu izvje5taja (tipskih izvjeStaja iredovnih informacija), dopisa, pisama i odgovara

na zaprimljene zahtjeve i dr.,
- vrli prikupljanje, kontrolu, sredivanje, obradu odredenih podataka i uspostavlja

dokumentaciju. te unosi podatke u radunar,
- vr5i tehnidku priprcmu i obradu materijala u elektronskoj formi za Kolegij Vlade i

elektronsku sjednicu Vlade,
- udesWuje u rasporetlivanju, sredivanju, evidentiranju iarhiviranju zaprimljene poSte,

- po potrebi vr5i protokolisanje internih akata i akata po sluZbenoj duZnosti, vr5i rasPored,

sretlivanje, evidentiranje i arhiviranje po3te, te dostavljanja iste na protokol radi njenog

uvodenja i distibucije i dr.,
- koristi vozilo ureda po potrebi sekretara i samog Ureda,
- vodi evidenciju obraduna utrolka goriva, maziva i pretlenoj kilometraZi vozila Ureda,

- vodi raduna o snabdjevenosti vozila pratedom opremom irezervnim diielovima, te brine o

blagovremenoj registraciji vozila,
- udeswuje u nabavkama potrebnim za Ured i Vladu,
- radi i druge administativno-tehnidke poslove po nalogu pomodnika sekretara Vlade i

seketara Vlade.

B. opsti uslovi utvrdeni Elanom 76. Zakona o driavnoj sluzbi u Tuzlanskom kantonu:

- daje drZavljanin Bosne i Hercegovine,
- daje stariji od 18 godina,
- daje zdravstveno sposoban za obavljanje poslova radnog mjesta"

- dalma vrstu i stcpen Skolske sprcmc potrchnu za ohavljanjc poslovc radnog mjcsto premo Prnvilnihr

o unutra5njoj organ izac iji Ureda Vlade Tuzlanskog kantona"



- da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja intemog oglasa nije opu5ten iz organa drZavne
sluZbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Bosni i Hercegovini, i

- da nije obuhvaien odredbom dlana IX. I Ustava BiH.

C. Posebni uslovi propisani Pravilnikom o unutralnjoj organizaciji Ureda Vlade Tuzlanskog
kantona:

- VSS/U - stepen strudne spreme, vi5a strudna sprema ekonomskog, pravnog ili drugog
dru5tvenog smjera, najmanje godinu dana radnog staia u struci, poloZen strudni ispit, poznavanje
rada na radunaru.

Uz prijavu na intemi oglas zainteresirani kandidati obavezno prilaZu sljedeiu dokumentaciju (originali ili
ovjerene kopije) ne stariju od tri (3) mjeseca:
l. potpisana pisana prijava na intemi oglas sa kratkom biografijom i kontakt podacima (adresa i broj
telefona),
2. uvjerenje o drZavljanstw,
3. uvjerenje iz matidne knjige rodenih,
4. diploma o traZenoj shudnoj spremi,
5. uvjerenje Urda za zajednidke poslove kantonalnih organa ili drugog organa drZavne sluZbe
Tuzlanskog kantona da kandidat u posljednje dvije godine od dana objavljivanja int€mog oglasa nije
otpu5ten iz organa drtavne sluZbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji,
odnosno BiH,
6. ovjerena izjava kandidata da nije obuhvacen odredbom dlana D(. l. Ustava BiH,
7 . dokaz (uvjerenje ili potwda) da je kandidat u radnom odnosu na dan objavlj ivanja intemog oglasa u
organu drZavne sluZbe,

8. Potvrda/ uvjerenje o radnom sta.Zu u struci nakon zavrlene strudne sprcme,
9. uvjerenje o poloZenom strudnom ispitu za namje5tenike za rad u organima drZawe sluZbe,

10. dokaz o poznavanju rada na radunaru.

Pravo prijave na intemi oglas imaju i namje5tenici organa drZavne sluZbe koji su st€kli najmanje VII
stepen strudne spreme ili visoko obrazovanje najmanje prvog ciklusa Bolonjskog sistema studiranja i koji
imaju najmanje pet godina radnog iskustva u organima drZavne sluZbe nakon poloZenog strudnog ispita
za namje5tenike u organima drZavne sluZbe (dlan 49. stav (2) Zakona o drZavnoj sluZbi u Tuzlanskom
kantonu (,,SluZbene novine Tuzlanskog kantona", broj: 7 /17 , 10/17 , l0/18, l4l18 i 821). U ovom sludaju

namjestenici su pored dokaza o ispunjavanju uslova koj i se traZe oglasom duZni dostaviti i diplomu o

stedenom VII stepenu sfudne spreme ili visokom obrazovanju najmanje prvog ciklusa Bolonjskog
sistema studiranja i powrdu/ uvjerenje o radnom iskustvu u trajanju od najmanje 5 godina u organima

drZavne sluZbe nakon poloZenog strudnog ispita za namjeltenike.

Izabrani kandidat ie biti duZan dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije stupanja na

rad.

II. Rok trajanja internog oglasa i adresa za podno5enje prijave:

Prijavu na intemi oglas sa kratkom biografijom i traZenom dokumentacijom dostaviti u roku od 8 dana
od dana obiavliivanis intenog oglasa, put€m poste preporuieno ili neposredno na adresu:

Ured Vlade Tuzlanskog krntona
Centmlna pisarnica kantonalnih organa

Fra Grge Martida 8,
75fi)0 Tuzla



(sa naznakom: Prijava na Interni oglas za popunu radnog njesta na neodredeno vrijeme u Uredu
Vlade Tuzlanskog krntotra" - NE OTVARATI)

Nepotpune, neuredne i neblagovremetre prijave nede se uzimati u razmatranje.

PRAVO PRIJAVE NA INTERNI OGLAS IMAJUNAMJESTEMCI ORGANADRZAVNE
SLUZBE SVIH NIVOA VLASTI U TUZLANSKOM KANTONU KOJI ISPUNJAVAJU USLOVE
ZA OBAVIJANJE POSLOVA RADNOG SE PRIJAVIJUJU
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